
開業タイムスケジュール表
7～12か月前 5～6ヶ月前 3～4か月前 2か月前 1か月前 保険診療開始月

開業場所、物件 診療圏調査
物件決定 物件契約

会計事務所 会計事務所決定

融資関連 資金計画策定
融資銀行決定 融資実行

設計、内装 内装業業者決定
図面打ち合わせ

図面決定
内装工事着工

内装工事
サイン工事 引き渡し（10日頃まで）

電話
インターネット

電話開設
インターネット開設

警備会社 警備会社申し込み（必要時）

医療機器
医療備品
院内薬剤

医療機器選定
見積もり

医療機器発注

医療備品選定
見積もり、発注

医薬品選定
見積もり

医薬品発注

外注業者 外注検査会社　決定 医療廃棄物処理業者　決定
清掃業者　決定

什器類 診察机、椅子、ベッド、ロッカー、
棚、冷蔵庫など発注

院外薬品 院外処方薬剤打ち合わせ、決定

各種保険 火災保険など　申し込み

公的届出
【保健所】事前相談
図面、診療所名など

【保健所】
診療所開設届（10日まで）
立入検査

【近畿厚生局】
保険医療機関指定申請書（10日まで）
特掲・施設基準届出（月末まで）

【役所など】
各種公費負担指定医療機関届
生保指定医療機関届
労災指定医療機関届
（月末まで）

【社保・国保】
社保・国保　保険医療機関届
（医療機関コード決定後、翌月20日まで）

医師会 医師会挨拶 入会手続き 医師会入会

スタッフ採用 雇用条件決定 募集
採用面接 ユニフォーム発注

研修、模擬診療
（2週間程度） 雇用開始

広告、宣伝 ホームページ・ロゴ

名刺
開業案内ハガキ
パンフレット
封筒
ロードサイン・駅看板など検討

折込広告
内覧会開催

診療開始 診療時間決定
（スタッフ募集までに） 診療所名決定 近隣医療機関挨拶

勤務先（常勤）退職
自費診療期間
保健医療機関指定前講習（月末頃） 保険診療開始


